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GENERACION FACTURAS POR FACE

1) Descargar Aplicaciones Gestion de Facturacién Electrénica 3.4 para la generacion
de factura electronica desde el link:
https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx

2) Una vez instalado el program se procede al alta del proveedor y al alta de la
administracion en este caso concreto el Ayuntamiento de Torrent.

Pantalla de inicio

bl
Aplicacion de Facturacién Electrénica v3.4 - Factura-e - O n
ﬁ GOBlERNO MINISTERIO ;N;SEEMO R
%DE ESPANA DEAD"QEIE;‘I%AACIONESFWUCAS Y TURISMO
Arbol de Facturas Filtro de Facturas
(3 Facturas
Borrador Emisor Receptor Concepto
+ Emitida TODO v | [Topo v/| [Topo v
Enviada
Recibida ) Fecha Biisqueda
—Anulada =
(-G& Rectificativa
Identificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) Version
Generar Factura (321 v
Recibir Factura
Busqueda Avanzada
Importar /| Exportar
Histérico
i
Configuracion '
Visualizar Adjuntos Editar Firmar Ver XML i
1
Progreso @ @

Generar Factura |3

3) Pinchamos en el botén Generar Factura


https://www.facturae.gob.es/formato/Paginas/descarga-aplicaciones.aspx
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4) Se abre la siguiente pantalla:

Generar Factura 3.2.1

.3 factura. @

Datos Generales Factura Emisor
* Nimero Factura Emit- 5 Emisor v

01-may-20214] ~ | (®) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia @

* General | + Direccion | Registro | Contacto | =

+ Fecha Expedicion [ : ) Persona Fisica

f: ) Fecha Operacién
Lugar
Cadigo Postal
Descripcibn Identificador
* Id. Fiscal

Periodo de Facturacion * Razon Social

Desde Nombre Comercia

D Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

torrent
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- o
Gestidn de Facturacion Electronica v3.4 B
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Receptor
Receptor ~

(@) Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia ™

* General | + Direccion | Registro | Contacto | =

(_J Persona Fisica

Identificador
* Id. Fiscal
+ Razin Social

Nombre Comercial

Id Descripcion Cantidad U.de medida Importe (€)

Imp. Repercut. (€)

Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

®©®

Descuentos | Suplidos | Cargos | Adjuntos | Datos de Pago | Retencion global | Literales Legales.

Concepto Porcentaje

Importe (€)

oO®

TOTALES

Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos

Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut £ - Imp. Retenidos

Total Factura - Retencién global € + Suplidos € + Gastos Financieros

Guardar Borrador Firmar

€ = Importe Bruto antes de impuestos
€ = Total Factura

€ = Totala Ejecutar €

Descuento Total (€)

Extension (XML)

€

@
e
@@®

5) En la seccion del EMISOR pinchamos el siguiente boton Y nos permitira rellenar todos
los campos que se muestran en esa parte para darnos de alta. Indicaremos si somos
personas juridica o fisica, Id. Fiscal, Raz6n social, direccién, ....

Emisor

Emizor

@) Pers

@ * Tipo de

Emisor R
Emisor W F

(@) Persona Juridica (__) Persona Fisica

@ @ + Tipo de Residencia v ¢

* General | « Direccion | Registro | Contacto | =

ldentificador 5
* Id. Fiscal
* Razon Social

Nombre Comercial

‘@

Una vez introducidos los datos grabaremos los datos pinchando al boton con apariencia de
camara de fotos sefalado en la imagen de la derecha
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6) Realizaremos los mismos pasos pero en la parte de receptor, en esta seccion creamos al
Ayuntamiento. En las imagenes se pueden ver los datos que se han de indicar.

- O
Gestidn de Facturacion Electronica v3.4
Gestidn de Facturacion Electronica v3.4

. . Formatos factura-e soportados: 3.2 y 3.2.1
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Receptor
Receptor
. . ; Receptor  [AYUNTAMIENTO TORRENT (2) S
Receptor |AYUNTAMEENTO TORRENT (2) W
@ {®) Persona Juridica (") Persona Fisica @ \®) Persona Juridica |_J) Persona Fisica
dﬂ. + Tipo de Residencia  |Residente ™ () @ * Tipo de Residencia | pesidente W
P @
* General | « Direccién | Registro | Contacto | » FACe * General | * Direccion | Registro | Contacto | + FACe
Identificador 2 » Direccion Ramén y Cajal, 1|
* Id. Fiscal P4624600E + Codigo Postal 45900
*+ Razon Social AYUNTAMIENTO TORRENT + Poblacion Torrent
Mombre Comercial * Provincia Valencia
* Pais Espafia LY

@

En la pestafia de FACE pinchando en el lapiz se abre una ventan donde hay que indicar en los
tres primeros lapices el cddigo que se ve en la imagen.
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Organo Gestor

General
+ Codigo 01462444
Descripcidn

* Nombre: AYUNTAMIENTO TORRENT

GLM Fisico

Otros datos
Direccion | Contacto
+ Direccion
+ Codigo Postal

+ Poblacion

* Provincia

-

Primer Apellido
Segundo Apellido
Punto Lagico Op.

Ramén y Cajal, 1
45900
Torrent

Valencia

© ®

torrent
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Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

“ Receptor
Receptor | AYUNTAMIENTO TORRENT (2)

W
IZEZI Perzona Juridica IZ::ZI Persona Fisica
+ Tipo de Residencia Resident W
@ @ esidente
+ General | + Direccion | Registro | Contacto | * FACe
+ Seleccione una administracion '.O ®
Utilice Ia lupa para seleccionar una administracion
+ Organo Gestor NTOTORRENT| J°© =
+ Unidad Tramitadora  |=MTQ TORREMT ~ _— \
+ Oficina Contable ZNTO TORRENT 2 -
"

Organu Proponente

| Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

Importe (€)

Descuento Total (€)

®®®

©®

Una vez introducido los datos finalizaremos el proceso grabando los datos pinchando en el
boton que parece una camara de fotos.

Gestion de Facturacion Electronica v3.4

Formatos factura-e soportados: 3.2 y 3.2.1

Receptor
Receptor  [AYUNTAMIENTO TORRENT (2) W
(@) Persona Juridica (") Persona Fisica

@ @ * Tipo de Residencia Residente v
+ General| * Direccion | Registro | Contacto | * FACe
» Direccion Ramon y Cajal, 1|
+ Codigo Postal 455900
+ Poblacion Torrent
* Provincia Valencia
* Pais Espafia W

d

7) En este momento ya nos tenemos creados como proveedor y al Ayuntamiento ahora
vienen propiamente los pasos para generar nuestra factura electronica.
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Pinchamos en el botén ® de la parte Detalle de Factura como se sefiala en la imagen.

Generar Factura 3.2.1

=

@ factura.@

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

* Nimero Factura

Datos Generales Factura
-

01-may-2021#] *

» Fecha Expedicion

O Fecha Operacion

Lugar

Periodo de Facturacion

Desde
8

|:| Es una Factura Recibida

Detalle de Factura

Emisor

Emisor |Pu|gﬂrcita Pequefiita, Pepita (5) v‘

O Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

@ Persona Fisica

Residente v

Receptor
Receptor |AYUNTAMIENTO TORRENT (4)

v]

@ Persona Juridica

@ @ + Tipo de Residencia

O Persona Fisica

Residente L

* General | + Direccitn | Contacto| * General |+ Direccion | Registro | Contacto | + FACe|
Identificador 5 Identificador 4
+1d Fiscal 44861516Q + Id. Fiscal P4624600E
* Nombre Pepita *+ Razdn Social AYUNTAMIENTO TORRENT
* Primer Apelido Pulgarcita Nombre Comercial
Segundo Apelido Pequefiita

@

Id Descripcidn Cantidad

U.de medida Importe (£) Imp. Repe

rcut. (€) Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

Descuentos ‘ Suu\idnsl Cargos I Adjuntos | Datos de Pagul Retencion global | Literales Legales

Concepto

Porcentaje

Importe (€)

Descuento Total (€) I:l

TOTALES

Importe Bruto I:I € - Descuentos l:l € + Cargos I:l € = Importe Bruto antes de impuestos |:|€
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut. l:l £ -
TolalFaclura - Relencionglobal | |€ + Supidos| | - GastosFinancieros | | & = TolalaBecutar|  |€

| Guardar Borrador
o

Imp. Retenidos I:l € = Total Factura

| Firmar

Extension (XML)

@

@®

L e

Se abre la siguiente pantalla en la cual debemos rellenar con los datos del servicios suministro
gue estamos facturando.

Detalle de Factura

v
!e factura. e Gestion de Facturacion Electronica v3.4 | |
Formatos factura-e soporiados. 3.2 y 3.2.1 -
General Otros datos i
+ Descripcidn-id | v | | Descuentos ‘ Cargusl Refs. Emisor | Refs. Recepturl Exuediente|
+ Cantidad I:l Concepto Porcentaje Importe (€) Ref. contrato l:l
Fecha contrat oc
) E— ®| | O remoniio «
Importe Total (€) G) Ref operacion/pedido l:l EN
(O) Fecha operacionipedido -
* IMPORTE BRUTO (€)
N° de linea dentro del pedido l:l F
Informacian Adicional Linea de factura - Extension (XML} \n‘_

@®e

Albaran Fecha

®
©
[ ]

.

Cadigo de articulo

~r

Impuestos
Imp. Repercut. p. R |
Impuesto Tipo Impositivo BI Cuota (€) Bl Especial C.Especial (€) Recargo equiv. Imp. requiv. (€) @
Concepto sin impuestos T\po| v| Motivo | |

© ®

RN 2]
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Para afiadir los impuestos (IVA, IRPF,..) se efectuara afiadiendo como se muestra en las
siguiente imagenes. Pinchando primero en el Pinchamos en el boton ® de la parte Impuestos y

una vez intrucido pinchamos en el boton @

) Generar Factura 3.2.1 - O

f factura e Gestion de Facturacion Electronica v3.4 e
@ S — ]
Datos Genera Detalle de Factura

* Nimero Fact E|

+ Fecha Expec te factura.@ Gestion de Facturacion Electrénica v3.4

Formatos faciura-e soportados. 3.2y 3.2.1
O Feetal| eneral Agregar un nuevo impuesto repercutido v]
Lugar + Descripcion-id AL
Codigo Pos |: ptor

Descrposy " SN [] L J||=
* Imperte Unitario (€) |:

Periodo de l: a ‘IVA (Imp. sobre el valor afiadido) v |

* Importe Total (€)

]
O » Tipe Impositivo ‘ 71 | sdido :I

+mPORTE BRUTO () | | |+ Base mponible. | 110g]

[JEesunaF: + Cuota (€) \ =1 | |
Informacion Adicional ‘ |
\

Bl Ezpecial Fecha @
Detalle de Fac |
a C. Especial (€) @
O Mas informacion
Impuestos Atencion: Revise que el tipo impositivo, la base imponible y el importe son correctos
Descuentos
Imp. Repercut. | Imp. Ret
Impuesto Tipi equiv. (€)

TOTALES Concepto sin impuestos  Tipo | / v| Motivo |

Importe Brut

Importe Brut @ @

Total Factura - Retencion global £ + Suplidos £ + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar €

Guardar Borrador Firmar @ @
) )

Si hay IRPF a retener en la pestafia de Imp. Retenidos lo introduciremos
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Generar Factura 3.2.1

torrent
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|

factura.

Detalle de Factura

Datos Genera
+ Nimero Fact

Gestion de Facturacion Electronica v3.4
gy 321

v]

» Fecha Expec

@ factura.@

Gestion de Facturacion Electrénica v3 4
Formatos factura-e soportados: 22y 3.2.1

O Fecha General Otros datos
Lugar + Descripcion-id ALQUILER LOCAL w || Descuentos | Cargugl Refs. Emisor | Refs. Receptor | Expediente
Codigo Pog
Descripciot » Cantidad | Concepto  Porcentaje Importe (€)‘ ‘ Ref contrato I:l
) « Importe Untario ) | | Agregar un nuevo impuesto retenido
Periodo de

+ Importe Total (€)

[l

O rdido
PGl LA |: * Impuesto |IRPF (Imp. sobre la Renta de pers. fisicas) ¥ ‘ I
[esunari 5 L ]
Informacién Adicional ORIEELL3 | ‘
| 1100 Fecha @
Detalle de Fac Base (€}
i Importe () | 165 ® )
Impuestos @ @
Descuentos
Imp. Repercut. | Imp. Ret
)
Tipo Impaositivo ﬁe Base Imponible (€) Importe (€) @
)
TOTALES Concepto sin impuestos  Tipo | w| motivo | |
Importe Brut
Importe Brut @ @ ® @

Total Factura - Retencidn global € + Suplides € + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar €

L) Guardar Borrador L) Firmar

Cuando hayamos acabado de introducir el impuesto o impuestos deberemos proceder a

generar la factura pinchando al botén @

® Generar Factura 3.2.1

0

factura.e

Detalle de Factura

Datos Genera
+ Nimero Fact

Gestion de Facturacion Electronica v3.4

¥ 321

Kl

+ Fecha Expec

‘@ factura.@

Gestion de Facturacion Electrbnica v3.4
Formatos factura-e sopertados: 3.2y 3.2.1

O AL General Otros datos Z'
'—Z?:' . *Descrpcién-d  [ALGULERLOCAL v | [ Descuentos | Cargos| Refs. Emisor | Refs. Receptor | Expediente|
odigo Pog
Descripciol * Cantidad Concepto | Porcentaje Importe (€) Ref. contrato l:l 4
+ Importe Unitario (€} 1100 @ () Fecha contrato D0E
Perioda de importe Total (€) @ Ref. operacion/pedido l:l ENT
* Importe Total 1100
O " O Fecha operacién/pedido
+ IMPORTE BRUTO (€) 1100
Informacion Adicional Linea de factura - Extension (XML} T ot @
aran echa
Detalle de Fac @
i @ e )
Impuestos
Descuentos
Imp. Repercut. | mp. Retenidos
)
Impuesto  Tipo Impositivo Bl Cuota (€) Bl Especial | C. Especial (€) Recargo equiv. Imp. r.equiv. (€) @
A -0 2 1100 2 )
TOTALES Concepto sin impuestos  Tipo | w| Mativo | |
Importe Brut
Importe Brut @ @ @ @
Total Factura - Retencidn giobal | [€ + Supidos | € + Gastos Financieros € = Totala Ejecutar € @
v Guardar Borrador LS Firmar ® @
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Aparecera la siguiente pantalla finalista para generar la factura, comprobamos los datos y si son

. . 7 - Firmar
correctos la firmaremos pinchando en el boton firmar
Generar Factura 3.2.1 - B “
factura e Gestion de Facturacion Electronica v3.4 —
Formatos faclura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Niimero Factura Emit- 5 Emizor Pulgarcita Pequeiiita, Pepita (S) W Receptor  [AYUNTAMIENTO TORRENT (4) ~

+ Fecha Expedicion

01-may-2021/%] - |

( _‘ Persona Juridica

'Z:!Z‘ Persona Fisica

E:_.:' Persona Juridica ':_:3 Persona Fisica

() Fecha Operacion @ @ + Tipo de Residencia Residente v @ @ * Tipo de Residencia Residente v
Lugar "
L » General | + Direccién | Contacto * General | + Direccién | Registro | Contacto | » FACe
Codigo Postal
Descripcién Identificador 5 Identificador 4
» d. Fiscal 443615160 * |d. Fiscal P4624600E
Periodo de Facturacion + Nombre Pepita + Razén Social AYUNTAMIENTO TORRENT
P
— Desde + Primer Apelido Pulgarcita Nombre Comercial
()]
- = Segunde Apelido Pequefita
|:| Es una Factura Recibida
Detalle de Factura
Id Descripcion Cantidad U.de medida Impaorte (€) Imp. Repercut. (€) = Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)
1 ALQUILER LOCAL 1 Unidades 1100 WA -23 IRPF - 165 1166) :.
Descuentos | Suplides | Cargos | Adjuntos | Datos de Pago | Retencién global | Literales Legales
Concepto Porcentaje Impaorte (£) @
Descuento Total (€) 0
TOTALES
Extensign (XML}
Importe Bruto 1100 | € - Descuentos 0| € + Cargos 0| € = Importe Bruto antes de impuestos 1100 €
Importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut 231| € - Imp. Retenidos 165 | € = Total Factura 1166 | € @
Total Factura - Retencion global € + Suplidos € + Gastos Financieros € = Total a Ejecutar 1166 | € @
Guardar Borrador Firmar

Quedando de la siguiente manera como en el ejemplo de a continuacion, pincharemos en lo
gue parece un diskette para guardar en nuestro ordenador:

Aplicacién de Facturacion Electrénica v3.4 - Factura-e — Y IR
S EAN, DE HAGEN :e’:c?&onmmﬂdl\
i i e ST
Arbol de Facturas Filtro de Facturas
& Facturas
Borrador Emisor Receptor Concepto
+ Emitida TODO v | [ToDO V| [ToDO v
Enviada
Recibida () Fecha Biisqueda
~ Anulada -
b Rectificativa
Identificador Fecha Emisor (Id) Receptor (Id) Importe (€) Version
- 321 ke ]
321 ko] H
= 321 » H
Emit-5 01/05/2021 Pulgarcita Pequeiiita, Pepita (5) AYUNTAMIENTO TORRENT (4) 321 » H
Generar Factura [321 v
Recibir Factura
Busqueda Avanzada
Importar / Exportar
Historico
Configuracion
Visualizar Adjuntos Rectificar Enviar Ver XML
o @G



AJUNTAMENT torrent
T@RRENT perlaconvivencia

Guardar en disco

?ﬁ fﬂ ct u ra e Gesztion de Facturscion Electronica v3.4

Fomatoe facturs-e soportados: 3.2 y 3.2.1

Guardar factura

MNembre del fichero:

Guardar

®

8) Esta es la apariencia de la factura descargada en el ordenador

F

Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio

Emit-5.xsiq

Y] Emit-5.xsig 01/05/2021 10:05 Firma XMLDSig/X... 12 KB



VR
= AJUNTAMENT
TEORRENT

torrent
perlaconvivencia

FASE DE ENVIO DE LA FACTURA

1) En el navegador podemos poner en el buscador

‘envio factura FACe” o copiar

directamente este enlace https://face.gob.es/es/facturas/remitir-factura

Hay que acceder a esta pantalla y remitir la factura

| face.gob.es/es/facturas/remitir-factura

3 Google [F] Ajuntament de Torr... 2 Mi Carpeta uvEntreuWeb Q

E,ﬁaw
- Y

INICIO FACTURA v DIRECTORIO FACE ~ INTEGRADORES ~

Remitir Factura

Correo Electronico

Correo electrénico donde recibira las notificaciones
Factura

;;

Anexos
4

Grau en Relacions L...

é Portal Serveis Estud.. [ ABS Mapas 30k

H f \
nto General « ‘r Entrada de Facturas Electronicas

BUSCADOR DE PUNTOS AYUDA -

Extranet del BOE  [@i Portal Entidades Lo... & Inic

CASTELLANO ~

- Obligatoriamente hay que indicar correo electrénico

- Adjuntar la factura

- Opcionalmente en Anexos se puede incluir la factura papel escaneada.

- Finalmente pinchar en el botén “Remitir Factura”

Al correo electrénico indicado llegara acuse del envio efectuado.

10


https://face.gob.es/es/facturas/remitir-factura

